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Ressortbeschreibung / Pflichtenheft 
Bildung, Pädagogik und Jugend 
(ersetzt Ressortbeschreibung aus dem 2015) 
 
 
Archivverzeichnis 02.03.01.02 

Evangelisch-reformierte 
Kirchgemeinde Bubikon 

 
Ökumenisches Zentrum 
Sunnenbergstrasse 1 

8633 Wolfhausen 
 
055 263 13 84 

sekretariat@refkirche-bubikon.ch 
www.refkirche-bubikon.ch 

 

Ziele 
 

- Verantwortung für die Umsetzung des Religionspädagogischen Gesamtkonzeptes rpg  

- Guter Kontakt zu lokalen Behörden  

- Kontakt zu Freiwilligen  

 
Untergeordnete Stellen 
 

- Jugendarbeit  

- Katechetik 

- Freiwillige Mitarbeitende 

 
 
Ressort bzw. Fachbereich spezifische Aufgaben 
 

Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Gemeindekonzept rpg   

 
Verantwortung für das Gemeindekonzept rpg und dessen Umset-
zung 

Pfarrperson(-en) 
Jugendarbeiter(-in) 
Leitung Katechetinnen 

Laufend 

 Dokument «Gemeindekonzept rpg» aktuell halten 
Pfarrperson(-en) 
Jugendarbeiter(-in) 
Leitung Katechetinnen 

Laufend 
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Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Ressourcenplanung   

 
Sicherstellung der personellen, sachlichen und finanziellen Mittel 
(Anstellungen, Beauftragungen, Einsatzvereinbarung mit Freiwil-
ligen) 

Kirchenpflege 
Personalverantwortlicher 

Nach Bedarf 

 Mitarbeit Budget 
Kirchenpflege 
Finanzverantwortlicher 

Jährlich während Budget 

 Freigabe Spesenabrechnungen Mitarbeiter Mitarbeiter Laufend 

    

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Rpg-Kommission   

 
Leitung der rpg-Kommission, Koordination der Verantwortlichkei-
ten 

Pfarrperson(-en) 
Jugendarbeiter(-in) 
Leitung Katechetinnen 
Freiwillige 

Zweimal jährlich 

 Planen und leiten der rpg-Sitzungen  Zweimal jährlich 

 Sicherstellung der Protokollführung  Zweimal jährlich 

    

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Personalführung   

 Personalführung der Mitarbeitenden im rpg 
Jugendarbeiter(-in) 
Katechetinnen 

Laufend 

 Arbeitszeitkontrolle Jugendarbeit Jugendarbeiter(-in) Laufend 

 Qualifikationen. (BFG) 
Jugendarbeiter(-in) 
Katechetinnen 

Alle zwei Jahre 

 Schulbesuche Katechetinnen Jährlich 

  



 

 

Ressortbeschreibung_Bildung, Pädagogik und Jugend.docx Seite 3 von 4 Kirchenpflegebeschluss vom 11.09.2019 

Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Kontakt zu Eltern und Kindern   

 
Vertretung der Kirchenpflege gegenüber den Konfirmanden und 
deren Eltern 

Jugendliche 
Eltern 

Jährlich 

 Begrüssung zum Unti-Elternabend 
Kinder 
Eltern 

Jährlich 

 Begrüssung zum Einführungsabend ins Konfjahr 
Jugendliche 
Eltern 

Jährlich 

 Überbringung einiger Grussworte an der Konfirmation 
Jugendliche 
Eltern 
Gemeindeglieder 

Jährlich 

 
Ansprechperson bei Fragen und Problemen, die mit den Mitar-
beitenden nicht direkt gelöst werden können 

Kinder 
Jugendliche 
Eltern 

Bei Bedarf 

 
Förderung des Einbezugs und der Beteiligung von Kindern und 
Jugendlichen mit ihren Familien in der Kirchgemeinde 

Kinder 
Jugendliche 
Eltern 

Laufend 

 
Prävention und Schutz vor Ausbeutung von Kindern und Jugend-
lichen 

Kinder 
Jugendliche 
Eltern 

Bei Bedarf 

    

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Kontakt zu lokalen Behörden   

 
Vertretung der Kirchenpflege gegenüber Gemeinde und Schule 
im Zusammenhang mit Kinder- und Jugendthemen 

Lokale Behörden Mehrmals jährlich 

 Teilnahme am runden Tisch der Gemeinde  Mehrmals jährlich 
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Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Kontakt zu Nachbargemeinden   

 Kontakt mit Ansprechpersonen der Nachbargemeinden 
Kirchenpfleger rpg 
Jugendarbeiter von 
Nachbargemeinden 

Bei Bedarf 

 
Austausch mittels Treffen, Tagungen, Kursbesuchen, Coachin-
gangeboten, Newsletter usw. 

Kirchenpfleger rpg 
Jugendarbeiter von 
Nachbargemeinden 

Bei Bedarf 

 
Jährliche Rechnung für Verwaltungskostenbeitrag und Telefon-
rechnung auslösen 

Sekretariat /  
Liegenschaften 

Niedrig 

    

Bildung, Pädagogik und 
Jugend 

Kontakt zu Landeskirche   

 
Kontakt zur Abteilung «Pädagogik und Animation» der Landes-
kirche 

Landeskirche Bei Bedarf 

 Teilnahme an Workshops und Seminaren Landeskirche Bei Bedarf 

 
 
Spezielle Zusatzaufgaben / Sitzungen / Delegationen 
 

- rpg-Kommission  

- Runder Tisch (Delegierter)  

 
 
Grundlagen 
 

- Leitbild Gottesdienst der reformierten Kirche Bubikon  

- Kirchenordnung der Zürcher Landeskirche  

- Kirchgemeindeordnung der reformierten Kirchgemeinde Bubikon  

- Behördenschulung: Basisinformationen für das Ressort  

- rpg-Konzept der reformierten Kirchgemeinde Bubikon  

 


